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Vnitfni Fad SVC je vypracovan k napliiovani $kolského zdkona ¢. 561/2004 Sb., dle § 30, ve znéni

pozdéjsich predpisti podle mistnich podminek SVC ve Svitavdch a zabezpeéeni fadného provozu SVC. SVC
vykonava cinnost skolského zatizeni a zajistuje zajmové vzdélavani pro vsechny déti, zaky, studenty a pfipadné i
pro dalsi Géastniky. Formy zdjmového vzdélavani jsou dany zejména obsahem Vyhlasky ¢.74/2005 Sb. ve znéni
nejnovéjsich predpisd.
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Vseobecna ustanoveni

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Gicastnikd zajmového vzdélavani, jejich

zakonnych zastupci a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky.
Provoz a vnitFni rezim SVC.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastnikli zajmového vzdélavani a

jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.
Podminky zachazeni s majetkem SVC ze strany Géastnik(i zdjmového vzdélavani.

Zavérecna ustanoveni.

R
Vseobecna ustanoveni

1.1 Vnitini Fad vydava feditel SVC. Zvefejiiuje jej na pFistupném misté, prokazatelnym zplisobem s nim seznami

zaméstnance SVC, Uéastniky zajmového vzdélavani a informuje o jeho vydani zakonné zastupce nezletilych
Gcastnikd zajmového vzdélavani. Vnitini fad se vydava v souladu s § 30 Zakona ¢. 561 ve znéni pozdéjsich
predpist (Skolsky zdkon) a v souladu s Vyhlagkou &. 74/2005 ve znéni pozdé&jSich predpisti (O zdjmovém
vzdélavani).

Zajmové vzdélavani je vsouladu s § 12 Vyhlaskou €. 74/2005 ve znéni dalSich predpist povazovano za
vefejnou sluzbu poskytovanou zpravidla za Uplatu. SVC v rdmci zajmového vzdélavani zajistuje vychovné,
vzdélavaci, zajmové, tematické a rekreacéni akce, osvétovou Cinnost pro Zaky, studenty, pedagogické pracovniky
a popripadé i dalsi osoby. Podili se rovnéZz na dalsi péci o nadané déti, Zaky a studenty a ve spoluprdci se
Skolami a dalsimi institucemi se rovné? podili na organizaci souté?i déti a mlddeze. Posldni a ¢innost SVC je
dana zminénou vyhlaskou a zfizovaci listinou SVC. Cinnost SVC se uskute&fuje ve vice oblastech zdjmového
vzdéldvani.

1.2 Ucastniky zajmového vzdélavani se rozumi: déti, 7aci, studenti, pedagogiti pracovnici, zakonni zastupci

nezletilych Ucastnikl, popripadé dalsi fyzické osoby.

1.3 Pokud je v textu poufZit vyraz ,ucastnik” - rozumi se tim ucastnik zajmového vzdélavani.
1.4 Pro zajmové vzdélavani je pouzita v textu zkratka ,ZV“. Zdjmovym vzdéldvanim se rozumi vSechny jeho formy

(v souladu s Vyhlagkou €. 74/2005) uskute¢riované v prostorech i mimo prostory SVC.

Il.
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti tc¢astnikli zajmového vzdélavani, jejich
zakonnych zastupcti a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti s pedagogickymi
pracovniky.

2.1 Uéastnici zajmového vzdélavani v SVC maji pravo:

a) na poskytovani zajmového vzdélavani (dale jen ZV) podle zdkona ¢. 561/2004 a Vyhlasky 74/2005
v rozsahu ve znéni pozdéjsich predpis, ktery poskytuje SVC (viz. €l. 3 této smérnice)

b) tediteli SVC podavat navrhy k pfipadnému rozsiteni rozsahu nabizeného zZV

¢) na informace o prlbéhu a vysledcich svého vzdélavani (zakonni zastupci informaci o vzdélavani
nezletilého Ucastnika). Na tyto informace maji pravo v pripadé zletilych ucastnikll také jejich rodice,
poptipadé osoby, které vicdi zletilym ucastniklim plni vyZivovaci povinnost.
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d) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich ZV, pticemz jejich
vyjadienim musi SVC vénovat pozornost odpovidajici jejich véku
e) nainformace a poradenskou pomoc SVC v zaleZitostech ZV

2.2 Povinnosti u€astnikd zajmového vzdélavani v SVC

2.2.1 Nezletili dcastnici jsou povinni:
a) raddné dochazet na ZV ve vhodném obleceni a obuvi, dodrZovat zdsady hygieny a Cistoty, v misté konani ZV se
chovat klidné, dbat na poradek
b) na schlizku pfichazet nejpozdéji 5 minut pfed zahajenim &innosti (vedouci ZU za déti zodpovida pouze po dobu
uvedenou v rozvrhu ¢innosti SVC)
c) dodrZovat vnitfni fad SVC, piedpisy a pokyny SVC k ochrané zdravi a bezpeénosti,
d) ve svém chovani dodrzovat pravidla slusného chovani vicéi vedoucimu, ucastnikim, popfipadé vaci dalSim
osobam, zdrZet se a prfedchazet socidlné patologickym jeviim, projevim diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
e) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy, vnitfnim fadem a vnitfnimi
predpisy SVC
f) nevnaset do SVC (nebo na ZV mimo SVC) predméty a véci, které pfimo nesouviseji s ¢innosti (zejména predméty
z drahych kov(, predméty nebezpecné nebo predméty cenné). Pokud uUcastnik tuto povinnost porusi, jedna na
vlastni odpovédnost. SVC v tomto pripadé nezodpovida za vzniklé $kody na majetku ucastnika s vyjimkou $kody
vzniklé v disledku prokazatelného poruseni pracovnich povinnosti ze strany vedouciho ZV.
g) obuv a odév ukladat na vyhrazeném misté, ostatni osobni véci bézné potreby (napt. skolni tasku apod.) uloZit
na vyhrazeném misté podle pokyn( vedouciho ZV. Jakoukoliv ztratu neprodlené ohlasit vedoucimu 2V
h) pfipadné urazy (i drobna poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu ZV
i) Setrné zachazet s pomuickami a materidlem pro ZV
j) ¢lenové cekaji pred budovou, kde ZV probih3a, chovaji se ukdaznéné a dbaji dopravnich predpisl
k) pfi poskozeni inventare hradi Skodu rodice
I) po ukonéeni krouzku uklidit klubovnu, zvednout Zidle na stoly
m) neotevirat okna a vyklanét se z nich
n) nemanipulovat s Zaluziemi a s osvétlenim bez pokynu vedouciho
0) veskeré zavady a poruchy hlasit ihned v kancelafi SVC
p) omluvit se pfedem, pokud na schlizku nemohou pfijit, astéjsi absence je nutné omluvit pisemné rodici

2.2.2 Zletili ucastnici jsou dale povinni:
a) informovat v SVC o zméné zdravotni zpGsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvainych skuteénostech,
které by mohly mit vliv na pribéh jejich ZV
b) predem omluvit svou ptipadnou neucast na ZV
c) poskytovat SVC osobni Gdaje a pfipadné zmény Gdajil nezbytné nutnych k vedeni $kolni matriky (v souladu se
zdkonem €. 561/2004 ve znéni platnych predpisd) a dalsi Udaje podstatné pro pribéh ZV nebo bezpecnost
Ucastnika, a zmény v téchto udajich
d) uhradit dmysiné zplsobenou Skodu (v pfipadé umysiného poskozeni materialu a zafizeni ZV).

2.2.3 Zakonni zastupci nezletilych ucastniki jsou povinni:
a) vychovné plsobit na nezletilého Gcastnika tak, aby dodrzoval své povinnosti
b) zajistit aby nezletily ucastnik radné dochazel na ZV, popfipadé predem omluvit jeho ucast
c) na vyzvéni feditele SVC se osobné zicastnit projedndvani zdvaznych otazek tykajicich se nezletilého tcastnika
d) informovat SVC o zméné zdravotni zpGsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zévaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na pribéh ZV nezletilého Ucastnika
e) poskytovat SVC osobni Udaje a pFipadné zmény Gdajd nezbytné nutnych k vedeni $kolni matriky (v souladu se
zakonem ¢. 561/2004 ve znéni dalich predpist) a dalsi Udaje podstatné pro pribéh ZV nebo bezpecnost
nezletilého Ucastnika, a zmény v téchto udajich
f) uhradit umysiné zplUsobenou Skodu nezletilym ucastnikem ZV (v pfipadé Uumysiného poskozeni materidlu a
zafizeni ZV).

2.2.4 Pedagogicti pracovnici jsou povinni:
a) fidit se ve své &innosti zdkony, vyhlagkami a dal$imi pravnimi predpisy, vnitinim Fadem a vnitfnimi predpisy SVC
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b) dodrZovat zasady Ucty, pravidel moralky a slusného chovani
c) v prib&hu trvani pracovné pravniho vztahu neprodlené informovat Feditele SVC o pfipadnych zmé&ndach své
bezdhonnosti anebo zmén svého zdravotniho stavu ovliviiujiciho predpoklady pro vykon funkce pedagogického
pracovnika
2.2.5 Povinnosti vedouciho ZU v SVC
a) vedouci na schiizku pfichazi alespor 10 minut pfed zahajenim cinnosti
b) vedouci si déti vyzvedne na chodbé nebo pred budovou ZV, do klubovny vchazeji déti s
vedoucim pokud to ze situace nevyplyne jinak
¢) vedouci kontroluje prezuti vsech ¢lentd (obuv i svrsky odkladaji v Satné, nebo si je berou do
klubovny za nedestivého pocasi)
d) po ukonceni schizky dba vedouci na uklizeni klubovny, zvednuti Zidli na stoly, zavieni oken a dohlizi na to, aby
déti v prostorach ZV pti odchodu nic nezapomnély
e) dohlizi na zachazeni se zapujcenym inventarem a zodpovida za jeho uloZeni. V pomUckach udrZuje poradek a
vraci je na své misto. V pfipadé poskozeni bude Uhrada rozpocitana na viechny tcastniky ZK
f) vedouci zapisuje ¢innost krouzku do deniku, vede dochazku ¢len( a denik vidy vraci zpét do kancelare, pokud
neni stanoveno jinak
g) vedouci pracuje v SVC na zakladé smlouvy, kterou uzavrel s SVC
h) svou nepfitomnost na ZK hlasi predem v kancelari, nepfitomnost na ZK omezuje na minimum
ch) veskeré urazy pri ZK hlasi v kancelari, poskytne prvni pomoc a v pfipadé nutnosti vola Iékare
i) vechny ¢leny ZK sezndmi s bezpecnosti prace pfi ZK a s vnitfnim fadem SVC a zodpovida za jeho dodriovani pfi
ZK, zajisti ochranu pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

2.3 Pravidla vzajemnych vztah( pedagogickych pracovnikt a jinych tGéastnikti zajmového vzdélavani (zakonnich
zastupcu nezletilych Géastniktl) jsou zaloZeny na dodrzovani zasad: vzajemného respektovani, tcty, pravidel
moralky a slusného chovani.

2.4 SVC umoiziiuje zajemcdim poskytovat zajmové vzdélavani:
- zpravidla za Uplatu, kterd maze byt v oddvodnénych pfipadech, podle vnitini smérnice feditele SVC, snizena,
prominuta, poptipadé vracena jeji pomérna ¢ast.

2.5 Zajemce o poskytovani zajmového vzdélavani se stava ucastnikem:
a) zpravidla po zaplaceni Uplaty, na zakladé podané pisemné prihlasky nebo jinak projeveného zajmu
Ucastnika (nezletilé prihlasuji jejich zakonni zastupci)
b) v potadi podle dorucenych prihlasek, pokud zajemce o ZV spliiuje pfedem stanovena
kriteria (vék, zdravotni stav, znalosti z oboru apod.)
c) pokud v dané formé ZV neni naplnén predem schvaleny pocet Gcastnikud

2.6 Hodnoceni vysledki ZU provadi zpravidla vedouci ZV:
a) slovné — hodnoceni jednotlivci:
vysledky jednotlivych Géastnik(i v pribé&hu a pfi ukonéeni ZU
b) pisemné — hodnoceni dané formy ZV v deniku (tfidni knize), zejména hodnoceni splnéni pldnu ZV na
Skolni rok. Provadi se na zavér Skolniho roku.
c) pisemné hodnoceni Ucastnika ZV (pokud je v dané formé ZV stanoveno).

2.7 V priabéhu skolniho roku Ize ukondit dalsi uc¢ast na zajmovém vzdélavani:
a) na zakladé zadosti ucastnika (u nezletilych na zakladé zadosti zakonného zastupce)
b) v pfipadé opakovaného hrubého porusovani povinnosti Ucastnika (¢l. 2.2) na zakladé pravomocného
rozhodnuti feditele SVC (v souladu s § 31 Zakona €. 561/2004 ve znéni platnych predpist)
c) z jiného zdvazného dlvodu na strané ucastnika
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il.
Provoz a vnitini rezim SVC

3.1 Provoz SVC

a) SVC uskuteéfiuje ZV ve vice oblastech, zpravidla po cely $kolni rok tj. i ve dnech, kdy neprobiha gkolni vyu€ovani
a vomezené mire i o prazdninach.

b) jednotlivé formy ZV se uskuteériuji podle Skolniho vzdélavaciho programu, roénich pland, které SVC vhodné
zverejnuje prostrednictvim:

- internetovych stranek (www.svc.svitavy.cz)

- facebooku SVC

- nasténnych tabuli, letakd, plakatd

- v mésicniku Nase mésto, regionalnich denicich, portalu mésta Svitavy

- dalsich vhodnych propagacnich materialQ.

c) informace o jednotlivych formach a akcich ZU Ize dale ziskat:

- telefonicky (732418174, 734287285, 737525576, 731605950) anebo osobné v sidle SVC

(na adrese: Purkynova 284/1, Svitavy)

d) dobu, misto konanf a vy3i Uplaty za ZU schvaluje Feditel SVC

3.2 Vnitini rezim SVC

a) Ucastnici prichazeji na misto konani ZV ve stanovenou dobu, s pfedem stanovenymi pomuckami (vybavenim).
Zpravidla se na vyhrazeném misté prezuji do prinesenych vlastnich pfezlvek, odloZi na vyhrazené misto obuv a
nepotirebné ¢asti odévu (bundy, kabaty, plasté apod.)
b) ZV zahajuje a ukoncuje pedagogicky pracovnik - vedouci ZV. Jeho pokyny vydané v souladu s pravnimi predpisy,
vnitinim fadem a vnitinimi predpisy SVC jsou pro Gcastniky zavazné a jsou povinni je respektovat.
c) pedagogicky pracovnik — vedouci jednotlivé formy ZU osobné zajistuje a odpovida za dohled nad ucastniky
(s drazem na nezletilé ucastniky)
- od doby pfichodu (prevzeti) ucastnika, v pribéhu celé doby ZV aZz do doby odchodu (predani) ucastnika
- doba prevzeti, pfedani se rozumi, pokud zakonni zdstupci nezletilé ucastniky ZV osobné predavaji a
vyzveddvaji zpét
d) po dobu konéni ZU se U&astnici chovaji tiSe a nerusi ostatni Gcastniky. Chté&ji-li G¢astnici promluvit, prihldsi se o
slovo
e) pro &innost v ZU vydava SVC provozni Fady (dilen), které jsou pro Géastniky zavazné a jsou povinni je ddsledné
dodrZovat
f) v prostorech SVC i mimo né je v rdmci ZU viem G&astnikdim i pracovnikdim SVC pFisné zakazano koufit, pozivat
alkoholické napoje a jiné navykové latky
g) v SVC ani v ZU neni povolena
- ¢innost politickych stran a politickych hnuti ani jejich propagace
- reklama, kterd je v rozporu s cili a obsahem zZV
- reklama a prodej vyrobk( ohroZujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj ucastnik(i ZV nebo pfimo
ohroZzujici ¢i poskozujici Zivotni prostredi
(§ 32 zakona ¢. 561/2004 ve znéni platnych predpist)

IV.
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi tcastnikt zajmového vzdélavani a
jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili.

4.1 Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastnikii zajmového vzdélavani
4.1.1 pedagogicti i nepedagogicti pracovnici SVC — véetné vedoucich ZU jsou v rdmci ZV i v souvisejicich
Stredisko volného ¢asu Svitavy / Purkynova 284/1, 568 02 Svitavy /


http://www.svc.svitavy.cz/

SVC SVITAVY

¢innostech povinni:

a) prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucéastnik

b) vytvaret podminky pro zdravy vyvoj ucastnik(

4.1.2 ucastnici jsou v rdmci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:

a) ddsledné dodriovat pokyny vedoucich ZU k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi vrdmci ZV i
souvisejicich ¢innostech

b) pocdinat si tak, aby nezplsobili poruseni bezpeénosti a poskozeni zdravi sobé ani jinym Gcastnikim

c) pfipadné drazy (i drobna poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu ZV

d) v pfipadé zjisténi vzniku rizika nebo pripadnych nedostatkd v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi
neprodlené upozornit na tuto skute¢nost vedouciho ZV.

4.2 Zajisténi ochrany ucastnikti pred socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili.
4.2.1 pedagogicti i nepedagogicti pracovnici SVC (interni i externi pracovnici) jsou v rdmci ZV i v souvisejicich
¢innostech povinni:
a) vytvaret podminky pro predchazeni vzniku sociadlné patologickych jev(, projevl diskriminace,
nepratelstvi a nasili u Ucastnikd
b) v pfipadé zjisténi uvedenych negativnich jevl a projevli neprodlené sjednat napravu a ihned
informovat vedouciho PVC a feditele SVC o zjisténych skuteénostech a pfijatych opattenich
4.2.2 ucastnici jsou v ramci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:
a) disledné dodrZovat pokyny vedoucich ZV k zamezeni a predchazeni vzniku socidlné patologickych jev,
projevu diskriminace, nepratelstvi a nasili u Gcastnikl v ZV i souvisejicich ¢innostech
b) vedouciho ZU ihned upozornit na ptipadné zjisténi anebo podezieni na moiny vyskyt socialné
patologickych jev, projevi diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

V.
Podminky zachazeni s majetkem SVC ze strany ucastnik(i zajmového vzdélavani.

5.1 Vedouci i Ucastnici ZV jsou povinni Setrné a hospodarné zachazet s pomUckami a materialem pro ZV
5.2 Ten, kdo umysIné poskodi anebo znic¢i materiadl anebo zafizeni pro ZV je povinen skodu nahradit.

VI.
Zavérecna ustanoveni.

Vsichni pfichozi do budovy SVC a prostor ZV jsou povinni se Fidit timto Vnitfnim Fadem a podFidit se pokyndm
pedagoga volného ¢asu, konajiciho pedagogicky dozor v budové SVC nebo p¥imo pokyndm feditele zafizeni.

Svitavy 1. 9. 2018 Bc. Ondrej KomUrka
Feditel SVC Svitavy
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